SUOMEN ILMAILULIITTO MATKUSTUSSAANTO

1.1.2023 alkaen

MATKAKUSTANNUSTEN KORVAUKSET 2023

Henkilokunnan ja toimintaan osallistuvien luottamushenkildiden (toimielinten jésenet,
kansainvdlisten elinten edustajat, edustusurheilijat, yms.) matkakustannusten korvausten osalta
liitto noudattaa seuraavaa valtion matkustussaantoon soveltuvin osin perustuvaa lImailuliiton
matkustussédntdd, poikkeuksena luottamushenkildiden ulkomaan paivarahat.

Vuoden 2023 matkakustannusten korvaukset:

HENKILOKUNTA

v. 2023 v. 2022 (vertailu)
kokopadivaraha 48 € 45 €
Osapaivaraha 22 € 20 €
Kilometrikorvaus 0,53 € 0,46 €
Lisamatkustaja (per/hl6) 0,04 € 0,03 €
Ateriakorvaus 12 € 11,25 €
Yématkaraha (enintdan) 15 € 13 €
Peravaunu 0,09 € 0,08 €

(Yomatkarahan suorittaminen edellyttaa, etta paivarahaan oikeuttavasta matkavuorokaudesta
vahintaan 4 tuntia on klo 21.00-07.00 valisena aikana ja ettd tyonantaja ei jarjesta palkansaajalle
ilmaista majoitusta eika suorita majoittumiskorvausta tai korvausta makuupaikasta.)

Tyomatkasta sovitaan aina etukateen esimiehen kanssa.

Tarkemmat noudatettavat ohjeet: Verohallinnon pdatos verovapaista matkakustannusten
korvauksista vuonna 2023

Ulkomaan pdivarahat verohallituksen ohjeen mukaan.

Hotellimajoitusten osalta noudatetaan luottamushenkiléiden ohjetta.
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LUOTTAMUSHENKILOT

Matkasta tehdaan aina matkalasku joko
a) ensisijaisesti sahkoisella liittymalla (liiton kirjanpito-ohjelma; vain liiton
luottamushenkilot) tai
b) kayttden liiton matkalaskulomaketta, jonka voi lahettaa
a. sdhkopostin liitteena tai
b. postitse.

Matkalaskuun liitetadn aina tositteet matkasta aiheutuneista kuluista, sahkoisessa liittymassa
suoraan jarjestelmaan.

Sdhkopostin (sil@ilmailuliitto.fi; viestikenttddan merkinta “matkalasku”) liitteena ldhetettdessa
matkalaskuun liitetdan tositteet sahkoisessa muodossa.

Postitse toimitettava matkalasku lahetetaan liittoon allekirjoitettuna, alkuperaisine kuitteineen,
osoitteella: Suomen limailuliitto, Helsinki-Malmin lentoasema, 00700 Helsinki. Kuoreen
merkintd ”“matkalasku”.

Liiton toimisto julkaisee matkalaskujen tekemisesta yksityiskohtaiset ohjeet.

1. Matkustaminen SIL:n nimettyna edustajana, osallistuminen SIL:n hallituksen,
lajivaliokunnan, lajitoimikuntien, tyéryhmien tmv. kokouksiin

- Liitto maksaa aiheelliset matka- ja majoituskustannukset (juna, laiva, lento, taksi,
hotelli). Matkakustannukset maksetaan padsaantoisesti juna- tai linja-autolippujen
perusteella. Lento, taksi tai oman auton kadytto korvataan, mikali ne ovat
kokonaistaloudellisesti jarkevin matkustusmuoto.

- Matkakustannusten korvausluokkana: eko, economi tmv. luokka tai muutoin edullisin
matkustustapa.

- Kotimaan edustuksessa oman auton kdytosta korvataan 53 snt/km, mikali oman auton
kaytto on jarkevin matkustusmuoto.

- Kohtuullinen hotellimajoitus korvataan, mikali se on aiheellinen. Vuonna 2023
enimmaiskorvaus hotellista on 140 €/y6 kotimaassa. Ulkomaan matkoilla tasta voidaan
perustellusta syysta poiketa.

- Péivarahoja ei makseta.
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Lajitoimikuntien ja niiden asettamien komiteoiden, tyéryhmien tmv. toimielinten kulut
maksetaan aina kyseisen lajitoimikunnan rahoista. Lajitoimikunta voi paattaa
kilometrikorvauksen maaraksi tata matkustussaantda alemman summan. Tasta
lajitoimikunnan on tehtava erillinen kyseista toimintavuotta koskeva paatos.
Matkalaskuun tulee aina merkita tasmallisesti mista matkasta on kyse. Ylimalkainen
merkinta "kokousmatka” aiheuttaa ylimaaraista tyota ja matkalaskun maksamisen
turhaa siirtymista.

Mikali teet matkalaskun lomakkeella, yhdella matkalaskulomakkeella laskutetaan vain
yksi matka. Suosi suoraan kirjanpitojarjestelmaan tehtavaa matkalaskua.

2. Ulkomaan edustukset, FAl-komiteat yms. kv-delegaatit

Liitto maksaa aiheelliset matka- ja majoituskustannukset kuten kohdassa 1, mutta
seuraavin poikkeuksin:

Ulkomaan matkoilta voidaan maksaa pdivaraha.

o Jos saat jonakin matkavuorokautena ilmaisen tai matkaan (ohjelmaan)
sisdltyneen ruoan, paivarahan enimmaismaara on puolet edelld olevasta
maarasta. llmaisella ruoalla tarkoitetaan kokopdivarahan kysymyksessa ollen
kahta ja osapdivarahan kysymyksessa ollen yhtéa ilmaista ateriaa.

Ulkomaan valuutassa kateisella maksetuista kuluista on esitettava myds
valuutanvaihtokuitti, josta kay ilmi vaihtokurssi. Valuutanvaihdon kulut voi samassa
esittaa matkakuluna.

Luottokorttimaksuista matkalaskuun liitetdaan kopio luottokorttiyhtion laskusta tai
muusta tositteesta, josta kay ilmi todellinen maksettu summa.

Matkalaskuun tulee aina merkita tasmallisesti mista matkasta on kyse. Ylimalkainen
merkintd "kokousmatka” aiheuttaa ylimaaraista tyota ja matkalaskun maksamisen
turhaa siirtymista.

Matkalaskuun liitetaan aina kokouksen tai muun matkan ohjelma/agenda seka
kokoukseen osallistuneen delegaatin kirjoittama matkaraportti. Ohjeita matkaraportin
tekoon I6ytyy liiton verkkosivuilta. Raportti on [ahetettava myos sahkopostilla

toimistolle.
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- Ulkomaan matkoista saa kulukorvauksen ja/tai paivarahan vain mikili ko. lajin
toimikunta niin paattaa eli matkasta on oltavat paatos toimielimen poéytakirjassa.
- Kulut maksetaan lahettavan lajitoimikunnan maararahoista.

3. Kilpailu- ja muut vastaavat matkat

Liitto voi korvata lajitoimikunnan nimenomaisella kokouksessaan tekemalla paatoksella
(paatos poytakirjassa) liiton kanssa urheilijasopimuksen tehneen urheilijan koti- tai
ulkomaan harjoittelu- tai kilpailumatkan seka tallaiseen matkaan liittyvia osallistumis-,
majoitus- ja ruokailukuluja. Kulut maksetaan kyseisen lajitoimikunnan budjetista.

Paatosta kulujen korvaamisesta tehdessaan lajitoimikunnan tulee ottaa huomioon jasenten
yhdenvertaisuus, syrjimattomyys seka lajitoimikunnan aikaisemmin muotoutunut
perusteltu kdaytanté samanlaisia tilanteita ratkaistaessa. Kulut maksetaan vain alkuperaisia
matkalaskuun liitettyja kuitteja vastaan tata matkustussaant6a noudattaen.
Lajitoimikunnan tulee tehda paatos matkakulujen korvaamisesta ja korvaamiselle
mahdollisesti asetettavasta ylarajasta ennen kyseista matkaa.

Muuta huomioitavaa/huomioitavat erityisehdot:

1. Matkalasku on toimitettava liiton toimistoon viimeistaan 30 vuorokauden kuluessa
matkan paattymisesta. Vuoden vaihteessa matkalaskut tulee toimittaa viimeistaan 15.
tammikuuta mennessa. HUOM! Liitto pidattda oikeuden olla korvaamatta my6hassa

tulleita matkalaskuja.

2. Vain yksi matka per matkalasku.

3. Poikkeukset ja epdselvat tilanteet timan matkustussaannon soveltamisesta on aina
sovittava etukateen liiton toiminnanjohtajan kanssa.

4. Kilometrikorvauksen ja paivarahojen maksussa huomioidaan TVL 71 §:n sdannos, jonka
mukaan yleishyodyllinen yhteisd voi maksaa ilman palkkaa tai palkkiota yhteison
toiminnassa mukana oleville matkakustannusten korvauksia verottomasti seuraavasti:
Kilometrikorvauksia oman auton kaytosta enintdaan 3 000 euroa vuodessa ja paivarahoja
enintdan 20 paivalta.
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5. Paivaraha lasketaan matkavuorokausittain. Matkavuorokausi on 24 tuntia tyématkan
alkamisesta tai edellisen matkavuorokauden paattymisesta.

6. Suomessa otettiin 1.1.2019 kayttoon uusi tulorekisteri. Taman takia liitto on siirtynyt
kdytantoon, jossa mm. matkakustannusten korvauksia (kilometrikorvaukset ja mahdolliset
paivarahat) maksetaan vain kaksi kertaa kuukaudessa.

Matkalaskun on tultava liittoon niin hyvissa ajoin, etta se voidaan tarkastaa ja hyvaksya
maksettavaksi ennen kuukausittaisia maksupaivia. Muussa tapauksessa matkakorvauksen
maksaminen siirtyy automaattisesti seuraavaan maksuerapaivaan. Ennakkomaksuja ei
enda 1.1.2019 jalkeen ole ollut mahdollista saada.

Maksupaivat ovat joka kuukauden 1. ja 19. paiva. Matkalaskun on oltava toimistolla
vahintdan 5 arkipdivda ennen maksupaivaa. Lomakaudet voivat hidastaa matkalaskujen
maksamista.

Kokous- ja seminaaritarjoilut

Korvataan limailuliitossa vakiintuneen tavan mukaan kohtuudella koko kokous-/seminaarivaelle
(toimikunnat, komiteat jne. lajin omista maararahoista). Yksittaisten henkildiden ruokailuja tai
kauppaostoksia esim. kokous- tai kilpailumatkoilla ei korvata.

Matkustussdannon jakelu:
- liiton henkilokunta

- hallitus

- lajitoimikunnat, tyoryhmat
- kv-delegaatit

- edustusurheilijat
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